(Ankara Büyükşehir Meclisinin  29.11.2014 gün ve  2174 sayılı kararı ile onaylanmıştır.)
İMAR VE ŞEHİRCİLİK DAİRESİ BAŞKANLIĞI

ÇALIŞMA YÖNETMELİĞİ
BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak,Tanımlar 

Amaç

MADDE 1- (1) Bu Yönetmeliğin amacı İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığına bağlı birimlerin görev, çalışma usul ve esaslarını düzenlemektir. 

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yönetmelik İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı birimlerinin, görev, yetki ve çalışma esaslarını kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yönetmelik 5216, 6360 ve 5393 sayılı kanunlar ile yürürlükteki diğer ilgili mevzuat hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar

MADDE 4- (1) Bu Yönetmeliğin uygulanmasında;

a) KUDEM
: Koruma Uygulama ve Denetim Şube Müdürlüğünü;
b) İDA
: İdari İşler ve Arşiv Şube Müdürlüğünü,
c) HRT
: Harita Şube Müdürlüğünü,
ç)   MNİP
: Metropoliten Nazım İmar Planlama Şube Müdürlüğünü;
d) UİP
: Uygulama İmar Planlama Şube Müdürlüğünü,
e) YDR
: Yapı Denetim ve Ruhsat Şube Müdürlüğünü,
f) CBS
: Coğrafi Bilgi Sistemlerini,
ifade eder.
İKİNCİ BÖLÜM

Görev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 5- (1) İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı; Daire Başkanı yönetiminde, 6 Şube Müdürlüğü, bu şubelere bağlı şeflikler ile gerektiğinde görevleri ve eleman sayısı  Daire Başkanı tarafından Olur’la belirlenecek; çeşitli proje grupları, teknik kurul ve plan inceleme kurullarından oluşur. 

(2) Daire Başkanlığı çalışma birimleri;

a) Koruma Uygulama ve Denetim Şube Müdürlüğü
b) İdari İşler ve Arşiv Şube Müdürlüğü 
c) Harita Şube Müdürlüğü 

ç) Metropoliten Nazım İmar Planlama Şube Müdürlüğü 

d) Uygulama İmar Planlama Şube Müdürlüğü 

e) Yapı Denetim ve Ruhsat Şube Müdürlüğü

ve bu Şube Müdürlüklerine bağlı Şefliklerden ibarettir.

İmar ve şehircilik dairesi başkanı 
MADDE 6- (1) İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanı; 5393 sayılı Belediye kanunu, 5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 3194 sayılı İmar Kanunu ve diğer ilgili kanunlar ve Yönetmelikleri gereğince kendi hizmet alanı içine giren görevleri, yapmak ve yaptırmakla görevlidir.
(2) Daire başkanının görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Hizmetlerin etkin ve verimli bir şekilde yürütülmesi, geliştirilmesi ve ortaya çıkan aksaklıkların giderilmesi için gerekli tedbirleri almak, 

b) Daire başkanlığına bağlı şubelerin birbiriyle ve kurumun diğer birimleriyle iş birliği içinde çalışma ve koordinasyonunu sağlamak, görev alanına giren tüm işlerin birimlerce yapılmasını/yaptırılmasını denetlemek ve değerlendirmek, 

c) İlçe Belediye Başkanlıklarınca onaya sunulan 1/1000 ölçekli uygulama imar planlarının mevzuata, teknik kriterlere uygunluğunu denetleyerek onama işlemlerini yapmak, 1/25000, 1/5000 ölçekli Nazım İmar Planlarını, Büyükşehir yükümlülüğünde olan Uygulama İmar Planını ve parselasyon planlarını hazırlamak ve ilgili organın onayına sunmak,
ç)  Belediye meclisi ve Belediye encümeni evraklarını Başkanlık makamına sunmak,

d) Şube müdürleri arasında görev ve iş bölümü yapmak, gerekli hallerde şubeler arası iş yoğunluğunu dengelemek, iş aktarımı yapmak ve personel görevlendirmek,
e) Kanun ve yönetmeliklerle belirlenen esas ve usuller çerçevesinde Daire Başkanlığı personelinin özlük işlerinin yapılmasını sağlamak, ayrıca disiplin amiri olarak disiplin iş ve işlemlerini düzenlemek,

f) Harcama yetkilisi sıfatıyla bu yetkisini gerektiğinde uygun gördüğü kişilere devretmek ve gerçekleştirme görevlilerini belirlemek, 

g) İlgili mali yıla ilişkin faaliyet raporlarını hazırlayarak/hazırlatarak, izleyen mali yılın en geç Mart ayı sonuna kadar ilgili birime sunmak, 

ğ) Daire başkanlığı performans programı hazırlık sürecinde program dönemine ilişkin performans hedefleri ile faaliyetlerin ve bu faaliyetlere ilişkin maliyetlerin belirlenerek Yıllık Bütçenin hazırlanmasını sağlamak, 

h) Personelin yurtiçi ve yurtdışı izin onaylarını vermek, 

ı)  Belediye başkanının vereceği diğer görevleri yapmak.

(3) Daire başkanı, sınırları açıkça belirlenmek şartıyla yetkilerinin bir kısmını astlarına devredebilir. 
(4) Daire başkanı, birimine ilişkin görevlerin kurumun genel hizmet politikalarına ve yasalara uygun olarak zamanında, verimli ve etkin bir biçimde yürütülmesinden, geliştirilmesinden ve birimindeki personelin çalışmalarından makama karşı sorumludur.

Şube müdürü

MADDE 7- (1) Şube müdürünün görev, yetki ve sorumlulukları; 

a)  Daire başkanlığı çalışma programının şubesine ait bölümünü hazırlamak,

b) Şubesinin çalışmalarını, mevzuata ve kurumun genel hizmet politikasına, daire başkanının emirlerine ve birimin çalışma planı ve programına göre yönetmek,

c) Şube personelinin disiplin ve işbirliği içinde çalışmalarını sağlamak, aralarında görev bölümü yapmak ve çalışmalarını izleyip denetlemek, Personelin çalışma saatlerine uymalarını kontrol etmek,

ç) Şube personeli tarafından yapılan iş ve işlem konularını inceleyerek ilgili mevzuata uygun olarak sonuca bağlamak, şubenin yazışmalarını mevzuata uygun olarak yürütmek,

d) Şubenin görev alanına giren konularla ilgili gerekli genelge ve yönetmeliklerin hazırlanmasını sağlamak, 

e) Hizmetlerin geliştirilmesi yönünde uygulamada karşılaşılan sorunları ortadan kaldırmaya yönelik olarak daire başkanına teklifte bulunmak,

f) Kurumun disiplin yönetmeliği hükümlerine göre şube personeli hakkında mevzuatın gerektirdiği müeyyideleri uygulamak ve gerektiğinde ceza vermek ve personelin ödüllendirilmesi için teklifte bulunmak,

g) Personelin izin işlemlerini planlamak ve zamanında kullanılmasını sağlamak,

ğ) Yetki devri esasları çerçevesinde yazıları imzalamak, Daire Başkanlığının görevleri ile ilgili toplantılara katılmak, personelin eğitimi ve yetiştirilmesini sağlamak,

h) Şubesinin, personel ve araç-gereç ihtiyaçlarını tespit ederek teklifte bulunmak,

ı) Kurumun stratejik planında ve faaliyet raporunda yer alan şubesi ile ilgili işlerin zamanında bitirilmesini sağlamak,

i) Şubesinde idari ve mali işlemlere ilişkin olarak, iç kontrol sisteminin etkin bir şekilde işlemesini sağlayacak tedbirleri almak, 

j) “Standart Dosya Planı” doğrultusunda dosyalama ve arşiv işlemlerinin yapılmasını sağlamak,

k) Şubeye verilen görevler dışında daire başkanınca verilecek diğer işleri yapmak,

(2) Şube müdürü, şubesine ilişkin görev ve hizmetlerin kurumun genel politikasına, daire başkanlığının amaç, ilke ve emirlerine uygun olarak verimli ve etkin bir biçimde yürütülmesinden ve denetlenmesinden, personelinin çalışmalarından daire başkanına karşı sorumludur.


Şef

MADDE 8- (1) Şef’in görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Personel arasında görev bölümü yapmak amacıyla şube müdürüne teklifte bulunmak, 

b) Personel görev dağılımı doğrultusunda dosya ve yazıların esas ve biçim yönünden incelemesini yapmak, sonuçlandırmak ve imzaya hazır hale getirilmesini sağlamak, 

c) Personelin verimli, disiplinli ve işbirliği içinde çalışmasını sağlamak,

ç) Yazışmaların “Resmi Yazışmalarda Uyulacak Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik” hükümlerine uygun olarak yapılmasını sağlamak,

d) Bürodaki makine, cihaz, araç, gereç ve demirbaş eşyanın bakımlı ve çalışır bir şekilde bulunmalarını sağlamak için gerekli tedbirleri almak,

e) Gizlilik dereceli evrak için mevzuatına uygun tedbirleri almak, uygulamak ve izlemek,

f) Biriminin ahenkli bir biçimde çalışması için diğer bürolarla işbirliği yapmak ve gerektiğinde araç-gereç ve personel yardımında bulunmak,

g) Dosyalama ve Arşiv işlemlerinin Standart Dosya Planı doğrultusunda yapılmasını ve kontrolünü yapmak,


h) Şube müdürünce verilen diğer görevleri yapmak.

(2) Şef, kendisine verilen görevlerin mevzuata uygun olarak ve zamanında yerine getirilmesinden şube müdürüne ve daire başkanına karşı sorumludur.

Koruma uygulama ve denetim şube müdürlüğü (KUDEM)
MADDE 9- (1) Şube müdürünün görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Belediye sınırları içindeki; 644, 648 sayılı kanun hükmünde kararname kapsamındaki doğal sit alanları, 5366 sayılı yenileme alanları, 2863 sayılı yasaya tabi kültür varlıkları ve koruma alanları ile sit alanlarına ilişkin iş ve işlemlerin, diğer birim ve şubelerle koordineli olarak mevzuata uygun şekilde yürütülmesini sağlar.
(2)   Plan, proje şefliği’nin görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Belediye yetki alanlarında koruma amaçlı imar planlarını hazırlamak/hazırlatmak kontrol etmek, onayını sağlamak, uygulanmasını denetlemek ve Büyükşehir Belediyesi yetki alanı çerçevesinde imar durumu vermek. 
b) Belediye sınırları içindeki kültür varlığı yapıların rölöve, restitüsyon ve restorasyon projelerini, sokak sağlıklaştırma projelerini ve çevre düzenleme projelerini, yeni yapı projelerini hazırlamak/hazırlatmak, kontrol etmek ve onayını sağlamak.
c) Kültür varlığı yapıları ile yenileme alanı, koruma alanı ve sit alanlarındaki tehlike arz eden mail-i inhidam yapıların raporlarını düzenleyerek koruma bölge kuruluna bildirmek.
ç) Taşınmaz kültür varlığının onarımını gerçekleştiremeyecek durumda olan maliklere, ilgili idarelerce yapılacak mali yardımlar ile ilgili düzenlemeleri gerçekleştirmek, yapılacak teknik eleman yardımında doğrudan görev almak ya da bu görevi üstlenenleri denetlemek.

d) Koruma Bölge Kurulu’nca uygun görülen rölöve, restitüsyon ve restorasyon projelerinin Büyükşehir Belediyesi yetki alanı çerçevesinde ruhsat işlemlerini ve uygulama denetimini mevzuata uygun olarak yürütmek, onaylı projesine uygun olarak tamamlanan yapıların kullanma izin belgesini vermek.

             e) Şube şefliğince gerçekleştirilecek proje ihalelerinin yaklaşık maliyet hesabını yapmak, teknik şartnamesini hazırlamak, hak ediş ödemeleri yapmak, kabul iş ve işlemlerini gerçekleştirmek,

             f) Hazırlanan projelerin keşif ve metrajlarının kontrolünü yaparak İhale işlemleri için ilgili şube şefliğine iletmek. 

(3) Uygulama ve denetim şefliği’nin görev, yetki ve sorumlulukları; 

a) Plan, Proje Şefliğince Ruhsat verilen yapıların Projesine uygun olarak yapılmasını denetlemek.

b) Yetki alanında bulunan yapıların tadilat-tamirat (basit) onarım ön izinlerini vermek, onarımları uygun olanlara onarım uygunluk belgesi düzenlemek. Esaslı onarım gerektiren durumlarda uygulamayı durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bölge Kurulu Müdürlüğüne iletmek.

c) Yetki alanlarında Koruma Yüksek Kurulunun ilke kararlarına,  Koruma Bölge Kurulu kararlarına aykırı ve ruhsatsız olarak yapılan inşaatlar ile koruma amaçlı imar planlarında plana; sitlerde, sit şartlarına aykırı olarak inşa edilen yapılar hakkında mevzuata göre gerekli işlemleri yapmak, uygulamayı durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bölge kurulu müdürlüğüne iletmek. 


ç) Plan, Proje Şefliğince hazırlatılan projelerin yapım aşamasında kontrolünü sağlamak, hak ediş ödemeleri hazırlamak, geçici ve kesin kabulünü yapmak.
(4) İhale ve İşlem şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;            

a) İhale sürecinin gerektirdiği tüm iş ve işlemleri yürürlükteki mevzuat hükümleri doğrultusunda yürütmek,
b) İhale mevzuatı hakkındaki genelgeleri, duyuruları diğer Şube Şefliklerine dağıtmak,
c) Müdürlük hizmet binasının Doğalgaz, elektrik, su ve telefon faturalarının tahakkukunu yaparak zamanında ödenmesini sağlamak, yemek yiyen personelin aylık listesini hazırlamak, 

ç) Şubeye gelen evrakın kayıt ve havale işlemlerinden sonra dosyası/evveliyatı ile birlikte ilgili birimlere zimmetle dağıtımını yapmak, Giden evrakı şube kayıt işleminden sonra Genel Evraka vermek, Genel Arşivle koordineli olarak çalışmak,

d) Standart Dosya Planı doğrultusunda dosyalama ve arşiv işlemlerini yapmak,

İdari işler ve arşiv şube müdürlüğü (İDA)                                   

MADDE 10- (1) Şube müdürünün görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Dairenin; büro hizmetleri ile Özlük, İdari, Evrak, Arşivleme, Dağıtım iş ve işlemlerinin, diğer birim ve şubelerle koordineli olarak mevzuata uygun şekilde yürütülmesini sağlar.

(2) İdari işler şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları; 

a) Daire başkanlığı personelinin tüm özlük işleri (Maaş, İcra, Harcırah, Her türlü izin, Görevlendirme, Arazi Tazminatı ve İmza Çizelgeleri vb.) ile ilgili işlemlerin yapılmasını ve arşivlenmesini sağlamak, miatlı evrakların takibini yapmak.
b) 4982 sayılı “Bilgi Edinme Hakkı Kanunu” kapsamındaki başvuruların ve gelen elektronik e-postalar ile ilgili (mavi masa) hizmetlerin, Daire başkanlığımız birimleri ile birlikte değerlendirilmesini ve cevaplandırılmasını sağlamak, 2981 sayılı “İmar Affı Yasası” gereğince yapılan hak sahipliği müracaat dilekçelerini cevaplandırmak,
c) Dairenin her türlü haberleşme, iletişim, yayın, ambarlama faaliyetlerini yapmak, bunlara ait faturalar ile kredi, avans vb. işlemlere ait ödeme evraklarını hazırlayarak ilgili birimlere göndermek,
ç) Şube müdürlükleriyle koordineli olarak Daire başkanlığı “Performans programının” ve “Stratejik Planının” hazırlanmasını sağlamak, bu doğrultuda Daire başkanlığı Tahmini Bütçesini oluşturmak,
d) 5018 sayılı “Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu” gereğince Daire Başkanlığı faaliyet raporunu ve brifingini birimlerle koordineli olarak hazırlamak,

e) Genel bildirim ve Başkanlık makamı talimatlarını (İç Genelge, Dış Genelge, Tamim vb.) personele duyurmak,

f) Başkanlık birimleri arasındaki işbölümü ve görev dağılımı ile ilgili onayların alınmasına ilişkin iş ve işlemleri yapmak,

g) Daire başkanlığı personelinden “Giyecek Yardımı Yönetmeliği” çerçevesinde yararlanacak olanları belirlemek ve gerekli işlemleri yapmak, 

ğ) Daire başkanlığımızın mühür taleplerini karşılamak, yaptırılan mühürlerin tahsis ve terkin işlemlerini yapmak, 

h) Birimlerce talep edilen taşınır araç gereç ve tüketim malzemelerinin teminini sağlamak, bu malzemeleri birimlere teslim ederek çıkışlarını yapmak, 


ı) Demirbaş malzemelerin birimlerdeki kullanıcılara zimmetini yapmak, teslim alınması halinde zimmet kayıtlarını güncellemek, 


i) Her mali yılsonunda ambara giren ve çıkan malzemelerin görevlendirilecek heyet tarafından sayım ve dökümlerini yapmak, birimlerce iade edilen taşınır malzemelerin kayıtlardan düşümünü sağlamak,

 
j) Standart Dosya Planı doğrultusunda dosyalama ve arşiv işlemlerini yapmak,
 (3)  Evrak kabul şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları; 


a) Gelen evrakları, kolileri, dilekçeleri kabul etmek, klasik veya elektronik ortamda kayıt ve tarama işlemlerinden sonra havale işlemlerini takiben evrak dağıtımını yapmak, 


b) Birimlerden çıkışı yapılan/giden evrakları tasnif ederek, posta veya dahili zimmetle gönderilmesini sağlamak, 

c) Gizli evraklar üzerinde “Gizlilik Dereceli Evrak ve Gerecin Güvenliği Hakkında Esaslar” uyarınca işlem yürütmek, 


ç) “Günlü” ve “İvedi”  uyarısı taşıyan evrakları takip ederek ilgili birimlere iletmek, 

(4) Arşiv şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;

a) Kayda alınmış evrakın kartoteks kayıtlarını yaparak varsa dosyası/evveliyatı ile birlikte birimlere dağıtmak, işlemi biten evrakın düşümünü yaparak dosyası ile birlikte arşivlemek,

b) Yurtiçi ve yurtdışı arşivcilik ve bilimsel gelişmeleri izleyerek arşiv düzeninin çağın imkanlarına göre geliştirilmesini ve gerektiğinde değiştirilmesini sağlamak, 

c) Arşiv yerleşim planını hazırlamak, bu doğrultuda birimlerden teslim alınan evrakı/dosyayı asli düzenleri içerisinde aidiyetlerini bozmadan yerleştirmek,

ç) Yıpranan dosyaları tamir etmek/ettirmek veya yenilemek,

d) Ayıklama ve imha komisyonlarını oluşturmak, Birimlerce tespit edilen imhalık evrak/dosya ile Genel arşivde yapılan ayıklama sonucunda komisyonca belirlenen evrakın/dosyanın imhasını sağlamak,

e) Ayıklama ve imha komisyonunun çalışmaları sonucunda, Kurum ve Devlet Arşivine devredilmesi uygun görülen arşiv malzemesinin tasnif edilerek envanterleriyle Kurum Arşivine veya Devlet Arşivine teslim edilmesini ve devredilmeyecek olanların korunmasını sağlamak, 


f) Arşivcilik ve arşiv faaliyetlerine yönelik düzenlenecek seminer, kurs, konferans ve toplantılara veya bu tür faaliyetlere katılmak, 


g)  Her türlü arşiv bilgisi ve belgesiyle ilgili olarak Kurum ve Devlet Arşiviyle işbirliği yapmak, 


ğ) Standart Dosya Planı doğrultusunda dosyalama ve arşiv işlemlerini yapmak

Harita şube müdürlüğü (HRT)
MADDE 11- (1) Şube müdürünün görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Dairenin Harita Mühendisliği mesleği kapsamındaki tüm iş ve işlemlerin diğer birim ve şubelerle koordineli olarak mevzuata uygun şekilde yürütülmesini sağlar.

(2) Parselasyon şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları; 
a) Belediyenin görev alanında ki parselasyon planlarını hazırlamak / hazırlatmak, kontrol etmek, onay ve tescilini sağlamak,

b) İlçe Belediyelerinden gelen parselasyon planlarının kontrolü, onaya sunulması, arşivlenmesi ile orijinallerine işlenmesini sağlamak,

c) Mevzuatın kapsamında ifraz ve tevhit işlemlerini yaparak onaya sunmak,

ç) Görev alanı ile ilgili arşivleme işlemlerini yapmak,

d) Gerektiğinde imar durumu hakkında bilgi, belge ve görüş vermek,

e) Belediye Meclisi tarafından satış bedeli belirlenmiş onaylı halihazır harita ve parselasyon planı paftalarının satışını yapmak, 

 (3) Aplikasyon şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Halihazır harita yapmak, yaptırmak, onaylatmak,

b) Yol profilleri ve kotlarını hazırlayıp/hazırlatıp uygulamaya koymak,

c) Pis su kanalı ile ilgili irtifak hakkı tesis işlemlerini yaparak onaya sunmak,

ç)  Plankote ve röleve işlemleri ile binaların temel vizelerini yapmak,

d)  Görev alanı ile ilgili arşivleme işlemlerini yapmak,

e) Gerektiğinde imar durumu hakkında bilgi, belge ve görüş vermek,
 (4) Coğrafi bilgi sistemleri (CBS) şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Daire Başkanlığı görev alanındaki Coğrafi Bilgi Sistemi (CBS) çalışmalarını Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı Kent Bilgi Bankası Şube Müdürlüğü ile koordineli olarak yürütmek, altyapısını kurmak, yönetmek, standartlarını oluşturmak ve devamlılığını sağlamak,
b) Belediyemiz ve İlçe Belediyelerince üretilen Mekânsal verileri uygun formata dönüştürmek, veritabanına işlemek, güncellemek ve sunulmasını sağlamak,

c) Kurum içi veya dışındaki birimlerin kurulan Coğrafi Bilgi Sistemlerinden faydalanması için gerekli altyapı çalışmalarını Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı ile koordineli olarak yapmak, protokolleri hazırlamak ve koordinasyonu sağlamak,

ç) Belediye ve mahalle sınırlarına ilişkin harita ve krokileri oluşturmak, güncellemek

d) Görev alanı ile ilgili arşivleme işlemlerini ve yazışmaları yapmak,
e) Belediye Meclisi tarafından satış bedeli belirlenmiş CBS formatındaki verilerin satışını yapmak,
Metropoliten nazım imar planlama şube müdürlüğü (MNİP)
MADDE 12-(1) Şube müdürünün görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Belediye sınırları içinde üst ölçek planlama iş ve işlemlerinin diğer birim ve 
şubelerle koordineli olarak mevzuata uygun şekilde yürütülmesini sağlar.

(2) Üst ölçek şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;

a) Kanun ile verilen yetki doğrultusunda; üst ölçekte altlık, imar planlama ve plan değişikliği çalışmaları yapmak/yaptırmak ve bu çalışmaların gerektirdiği işlemleri yürütmek ve eşgüdümü sağlamak,

b) Belediye sınırları içerisinde 1/5000 ve 1/25000 ölçekli nazım imar planlarını yapmak / yaptırmak, bu planları onaya sunmak, işlemlerini tekemmül ettirmek,

c) Üst ölçekli planlarla öngörülen kentsel gelişme bölgelerinde veya Büyükşehir Belediye Meclisince kararlaştırılan Kentsel Dönüşüm ve gelişim amaçlı Toplu Konut Alanı, Gecekondu Önleme Bölgesi gibi yeni yerleşim alanları, Organize Sanayi Bölgesi, Küçük Sanayi Sitesi gibi kentsel çalışma alanları ile bölgesel park ve yeşil alanların nazım ve uygulama imar planlarını yapmak, yaptırmak, onaya sunmak,
 ç) İlçe belediyelerince hazırlanan ve/veya meclislerince karara bağlanan şubenin yetki alanlarındaki 1/1000 ölçekli uygulama imar planları ve değişikliklerinin nazım imar planlarına uygunluğunu incelemek, kontrol etmek ve onama işlemlerini yerine getirmek,
d) 5524-5659 sayılı kanunlar doğrultusunda Atatürk Orman Çiftliği Müdürlüğü mülkiyetindeki alanlarda her tür ve ölçekte imar planlarını yapmak, yaptırmak ve bunlarla ilgili işlemleri yürütmek.
e) Bakanlıklardan re’sen onaylanacak olan şubenin yetki alanlarındaki planlara görüş vermek ve gerektiğinde askı işlemlerini yerine getirmek ve planlara işlemek, 
f) Planlama çalışmaları için ilgili kurum ve kuruluşlarla mesleki iletişim kurmak ve  koordinasyon sağlamak, bilgi, belge ve görüş temin etmek,
g) Şubeye ilişkin arşivleme yapmak, gerektiğinde nazım imar planlarına ilişkin imar durumu, bilgi, belge ve görüş vermek, 

(3) Yer bilimleri şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;

a) İlgili mevzuat doğrultusunda imar planına esas jeolojik/jeoteknik raporları incelemek, görüş vermek, planlamaya altlık teşkil edecek şekilde yerleşilebilirlik olanaklarının oluşturulmasına yönelik rapor oluşturmak, gerektiğinde jeolojik/jeoteknik etüt yapmak/ yaptırmak, yapılanları denetlemek,

b) 6306 sayılı “Afet Riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi” hakkındaki kanun kapsamında riskli alanların belirlenmesine yönelik işlemlerin idare olarak koordinasyonunu sağlamak,

c) Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED) sürecine tabi projelere yönelik imar mevzuatı çerçevesinde görüş oluşturmak,
ç) Çalışmaları ile ilgili tüm teknik, idari ve arşivleme işlemlerini yapmak, konularıyla alakalı bilgi, belge ve görüş vermek,

Uygulama imar planlama şube müdürlüğü (UİP)
MADDE 13- (1) Şube müdürünün görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Belediye sınırları içinde alt ölçek planlama iş ve işlemlerinin diğer birim ve şubelerle koordineli olarak mevzuata uygun şekilde yürütülmesini sağlar.

(2)Birinci bölge  (Altındağ, Çankaya, Mamak) şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;
a) Belediye hudutları içinde; kişi, kurum, kuruluş veya İlçe Belediyelerince gönderilen ada/parsel bazında olanlar dahil her türlü 1/1000 ölçekli imar planı ile değişikliklerini incelemek ve onama işlemlerini sağlamak, gerektirenlerin 1/5000 ölçekli nazım imar planlarını hazırlayarak/ hazırlatarak onaya sunmak, Plan notuyla hükme bağlanan kentsel tasarım projelerini yönlendirmek, 

b) Belediyece yürütülen Kentsel Dönüşüm ve gelişim Projelerine ait imar plan ve projelerini; bizzat, ihale veya yarışma yoluyla elde etmek, 
c) Her türlü imar planlama, peyzaj, mimarlık-mühendislik hizmetlerini ilgili şubelerle Koordine etmek ve yapmak/yaptırmak, 

ç) Sit alanları ile Ankara Tarihi Alanları Koruma bölgelerindeki plan ve                       projelerin hazırlanması ve uygulanmasıyla ilgili çalışmaları Koruma Uygulama ve Denetim Müdürlüğü ile birlikte yürütmek, Milli Komite, Kültür bakanlığı ve Ankara Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Bölge Kurulu ile koordineli olarak sonuçlandırmak, 

d) Çalışma alanlarına ilişkin, gerektiğinde imar durumu bilgisi, belge ve görüş vermek, 

e) Çalışmaları ile ilgili yapılması gereken tüm teknik, idari ve arşivleme işlemlerini yerine getirmek görevlerini yürütmek.

(3) İkinci bölge( Etimesgut, Keçiören, Pursaklar, Yenimahalle) şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;

a) Belediye hudutları içinde; kişi, kurum, kuruluş veya İlçe Belediyelerince gönderilen ada/parsel bazında olanlar dahil her türlü 1/1000 ölçekli imar planı ile değişikliklerini incelemek ve onama işlemlerini sağlamak, gerektirenlerin 1/5000 ölçekli nazım imar planlarını hazırlayarak/ hazırlatarak onaya sunmak, Plan notuyla hükme bağlanan kentsel tasarım projelerini yönlendirmek, 

b) Belediyece yürütülen Kentsel Dönüşüm ve gelişim Projelerine ait imar plan ve projelerini; bizzat, ihale veya yarışma yoluyla elde etmek, 

c) Her türlü imar planlama, peyzaj, mimarlık-mühendislik hizmetlerini ilgili şubelerle Koordine etmek ve yapmak/yaptırmak, 

ç) Sit alanları ile Ankara Tarihi Alanları Koruma bölgelerindeki plan ve                       projelerin hazırlanması ve uygulanmasıyla ilgili çalışmaları Koruma Uygulama ve Denetim Müdürlüğü ile birlikte yürütmek, Milli Komite, Kültür bakanlığı ve Ankara Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Bölge Kurulu ile koordineli olarak sonuçlandırmak, 

d) Çalışma alanlarına ilişkin, gerektiğinde imar durumu bilgisi, belge ve görüş vermek, 

e) Çalışmaları ile ilgili yapılması gereken tüm teknik, idari ve arşivleme işlemlerini yerine getirmek görevlerini yürütmek.

Yapı denetim ve ruhsat şube müdürlüğü (YDR)
MADDE 14- (1)  Şube müdürünün görev, yetki ve sorumlulukları; 

a) Belediye sınırları içinde proje, ruhsat, yapım, denetim iş ve işlemlerinin diğer birim ve şubelerle koordineli olarak mevzuata uygun şekilde yürütülmesini sağlar.

(2) Proje şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları;

a) Kentsel Dönüşüm Proje Alanları ve kendi mülkleri kapsamında; imar çapı, proje tasdiki, ruhsat vb. işlemleri yürütmek,

b) İmar ile ilgili tüm mevzuatı izlemek, mevcut imar yönetmeliğini, değişen kanun ve şartlar gereği revize etmek ve ilgili makama sunmak suretiyle onayını sağlamak, kitap haline getirmek, teknik mevzuata ilişkin genelge ve tebliğlerin kayıtlarını tutmak, şubelere ve bağlı belediyelere intikalini sağlamak,

c) Uygulamada birlik, İlçe belediyeleri arasında hizmetlerin üretilmesinde beraberlik ve koordinasyonu sağlamak, bağlı belediyelerce yapılan hizmetlerin etkinliğini sağlayıcı tedbir ve ilke kararları almak, 

ç) Yetki alanları yanı sıra gerektiğinde diğer bölgelerde imar durumu hakkında genel bilgi, belge ve görüş vermek,

d) Totem işlemlerini yürütmek,

e) Suret tasdik işlemlerini yürütmek, 

f) Çalışmalarıyla alakalı tüm teknik, idari ve arşivleme işlemlerini yerine getirmek,

(3) Yapı denetim ve ruhsat şefliğinin görev, yetki ve sorumlulukları; 
a) Kentsel Dönüşüm Proje Alanları ve kendi mülkleri kapsamında her türlü ruhsat, iskan, toprak vizesi, denetim vb. imar işlemlerini yürütmek,

b) İmar ile ilgili tüm mevzuatı takip etmek,
c) 5216 sayılı Büyükşehir Belediye Kanunu ve ilgili yönetmelik ile Belediyelerine verilen imarla ilgili denetim yetkilerini kullanmak, gerektiğinde yapı denetimlerini yapmak, tespit edilen aykırılıkları ilgili belediyelere intikal ettirmek, ilçe belediyeleri arasında hizmetlerin üretilmesinde birlik, beraberlik ve koordinasyonu sağlamak, bağlı belediyelerce yapılan hizmetlerin etkinliğini sağlayıcı tedbir ve ilke kararları almak,

ç) Büyükşehir Belediyesi yetki alanlarında; proje, ruhsat ve ekleri ile imar mevzuatına aykırı yapılarla ilgili işlemler ile tutanak tanzimi ve Encümen işlemlerini yerine getirmek, kararları uygulamak,

d) Proje ve ruhsata esas jeolojik zemin etüt raporlarını inceleyerek onaya sunmak,

e) Suret tasdik işlemlerini yürütmek,

f) Statik proje onay işlemlerini yürütmek, 

g) Çalışmalarıyla alakalı tüm teknik, idari ve arşivleme işlemlerini yerine getirmek,

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Kaldırılan Hükümler,Yürürlük,Yürütme
Kaldırılan Hükümler
MADDE 15- (1) Belediye meclisinin 17.04.2010 tarih ve 1168 sayılı kararı ile yürürlüğe giren Ankara Büyükşehir Belediyesi İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı Çalışma Esaslarına Dair Yönetmelik yürürlükten kaldırılmıştır.
Yürürlük 


MADDE 16- (1) Ekli teşkilat şeması ile bir bütün olan bu yönetmelik hükümleri Belediye Meclisinin Kararı ile yerel bir gazetede yayımlandığı tarihten itibaren yürürlüğe girer.


Yürütme


MADDE 17- (1) Bu yönetmelik hükümlerini Ankara Büyükşehir Belediye Başkanı yürütür. 
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