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ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KULTUR VE TABIAT VARLIKLARI DAIRESi BASKANLIGI
GOREV, CALISMA USUL VE ESALARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar
Amacg
MADDE 1- (1) isbu Yonetmelik Kiiltir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Baskanlig
birimlerinin gorev, yetki ve ¢alisma usul ve esaslarin1 kapsamaktadir.

Kapsam _
MADDE 2- (1) Isbu Yonetmelik Kiiltir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Bagkanligi
birimlerinin gorev, yetki ve ¢alisma usul ve esaslarini1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Isbu yonetmelik 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanunu, 5366 sayili
Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak
Kullanilmas1 Hakkinda Kanun ile yiirtirliikkteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- (1) isbu Yonetmelikte yer alan;
a) Baskan :Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
b) Belediye : Ankara Biiyliksehir Belediyesini,
c) Daire Bagkanligi : Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Baskanligini,
¢) Daire Bagkani : Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Bagkanini,
d) Sube Miidiirii . Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Baskanligina bagl
Sube Miidiirliiklerini,
e) Meclis :Ankara Biiytiiksehir Belediye Meclisini,
f) Koruma Bolge Kurulu  :Ankara Kiiltiir Varliklarini Koruma Kurulunu,
g) ASKi :Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresini,
g) EGO : Elektrik Gaz Otobiis Genel Miidiirliigiinii,
h) E-KAP :Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunu ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluklari
Teskilat

MADDE 5- (1) Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi; Daire Bagkanliginin yonetiminde,
4 Sube Miidiirliigii ve bu subelere baglh seflikler ile gerektiginde gorevleri ve eleman sayisi
Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Bagkani tarafindan Olurla belirlenecek; ¢esitli proje
gruplari, teknik kurul ve plan inceleme kurullarindan meydana gelir.

(2) Daire Bagkanlig1 ¢calisma birimleri;

a) Plan ve Proje Sube Miidiirliigi,

1) Proje Sube Sefligi,

2) Plan Sube Sefligi,

3) Kamulastirma Sefigi,



b) Uygulama ve Denetim Sube Miidiirligii,
1) Rubhsat ve Iskan Sefligi,
2) Yapi Denetim Sefligi,

c) TIhale ve Ozliik Isleri Sube Miidiirliigii,
1) ihale Sefligi,
2) Arsiv ve Ozliik Isleri Sube Sefligi,

¢) Kiiltiirel Miras1 Koruma Sube Miidiirliigii,
ve bu sube miidiirliiklerine bagli sube seflerinden ibarettir.

Kiiltiir ve Tabiat Varhklar1 Dairesi Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Bagkani; 5393 sayili Belediye
kanunu, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 2863 sayili Kiiltlir ve Tabiat Varliklarin
Koruma Kanunu, 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek
Korunmasi ve Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun, 3194 sayili imar Kanunu ve diger
ilgili kanunlar ve Yonetmelikleri geregince kendi hizmet alani igine giren gorevleri, yapmak
ve yaptirmakla miikelleftir.

(2) Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Baskanmin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir;

a) Yillik biitce tasarilarini hazirlatarak, ilgili birime sunmak ve Belediye Baskaninca
onaylanan ¢aligma programi geregince hareket etmek,

b) Meclis ve Enclimen evraklarin1 Baskanlik makamina sunmak,

c) Daire Baskanlig1 personelinin 6zliik islerini yasalar ve toplu sdzlesme hiikiimleri
uyarinca yaptirmak,

¢) Acil durum ve gerekli hallerde subeler arasi is yogunlugunu dengelemek, acil isleri
yaptirmak amaciyla subeler arasi diizenleme, personel gorevlendirme ve is aktarimi yapmak,

d) Daire Bagkanhiginin gorev alanina giren tim islerin yapilmasmi veya
yaptirilmasini saglamak ve denetlemek gorevlerini yiiriitmek,

e) Daire Bagkani gorevlerinin yiiriitiilmesinde makama karst sorumludur.

Sube Miidiirlerinin ortak gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Sube Miidiirlerinin ortak gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Subesiyle ilgili is akisin1 diizenlemek, dosyalari takip etmek ve sonuglandirmak,

b) Sube personellerinin gelis gidislerini kontrol etmek,

c) Subesiyle ilgili yayinlari taramak ve geregini yapmak,

¢) Subesiyle ilgili teftis tenkitlerini yerine getirmek,

d) Subesiyle ilgili sorulara cevap vermek, verilen cevaplari diizenlemek,

e) Subesiyle ilgili mahkemelerce gonderilen her tiirli evrak ve bilirkisilere ait
raporlarin incelenerek, takip edilerek sonug¢landirilmasi i¢in ilgili birimlerle her tiirlii
yazigsmalar1 yapmak,

f) Islerin takibinin yapilarak gecikmesini dnlemek,

g) 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanununa ait cevaplari takip
etmek,

g) Yillik faaliyet programlan ve ¢aligsma raporlarini hazirlamak,

h) izinlere iliskin diizenlemeler ile, daire ve sube ici genel koordinasyondan,
personeli iiretime yonlendirmeden sorumlu idarecilerdir. Daire Bagskanina karsi
sorumludurlar.



Seflerin ortak gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 8-(1) Sube Seflerinin ortak gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Is akis1i, evrak dagitimi, dosyalarin takip ve sonuglandirilmasinda Sube

Miidiirlerine yardimci olmak,
b) Diger memurlar gibi dosya bakmak ve sonuglandirmakla da yiikiimlidiirler.

Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Belediye ve Miicavir Alan Sinirlar igindeki 2863 sayili Kiiltiir ve
Tabiat Varliklar1 Koruma Kanununa tabi kiiltiir varliklar1 ve koruma alanlar1 ile sit alanlarina
iligkin is ve islemler ile 5366 sayilt Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin
Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak Kullanilmasi Hakkinda Kanun g¢er¢evesinde ruhsat
yapim denetim is ve islemlerinin diger birim ve subelerle koordineli olarak mevzuata uygun
sekilde yiiriitiilmesini saglar.

(2) Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiine bagli Ruhsat ve Iskan Sube Sefliginin
gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Koruma Bolge Kurulu’nca uygun goriilen rolove, restitiisyon ve restorasyon
projelerinin Biiyiliksehir Belediyesi yetki alani ¢er¢evesinde ruhsat iglemlerini ve uygulama
denetimini mevzuata uygun olarak yiiriitmek, onayli projesine uygun olarak tamamlanan
yapilarin kullanma izin belgesini vermek.

b) Ruhsata esas jeolojik etiid ve raporlarini incelemek ve onaya sunmak

(3) Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigline bagli Yapt Denetim Sube Sefliginin
gorev, yetki ve sorumluklari sunlardir;

a) Ruhsat ve Iskdn Sefligince ruhsati verilen yapilarin projesine uygun olarak
yapilmasini denetlemek.

b) 2863 say1l1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa tabi kiiltiir varliklari ve
koruma alanlar1 ile sit alanlarinda bulunan yapilarin tadilat, tamirat ve basit onarim 6n
izinlerini vermek, onarimlari tamamlanip uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesi
diizenlemek. Esasli onarim gerektiren durumlarda uygulamayr durdurarak konuyu
belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiine iletmek.

C) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununa tabi kiiltiir varliklar1 ve
koruma alanlari ile sit alanlarinda Koruma Yiiksek Kurulunun ilke kararlari, Koruma Bolge
Kurulu kararlarina aykir1 ve ruhsatsiz olarak yapilan insaatlar ile koruma amacgl imar
planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykir1 olarak insa edilen yapilar hakkinda imar
mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamayi durdurarak konuyu belgeleriyle
koruma bdolge kurulu miidiirliigline iletmek.

¢) Plan ve Proje Sube Miidiirliiglince hazirlatilan projelerin yapim asamasinda
kontroliinii saglamak.

Plan ve Proje Sube Miidiirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 10- (1) Plan ve Proje Sube Midirliigii; gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir;

a) Belediye ve Miicavir Alan Sinirlar1 igindeki 2863 sayili Kiiltir ve Tabiat
Varliklarin1 Koruma Kanununa tabi kiiltiir varliklar1 ve koruma alanlar1 ile sit alanlarina
iliskin is ve islemler ile 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin
Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun g¢ergevesinde iist ve alt
Olcekte planlama yapmak planlamasi yapilan alanlarda proje gelistirerek diger birim ve
subelerle koordineli olarak mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglar.

(2) Plan ve Proje Sube Midirliigiine baglh Plan Sube Sefliginin goérev, yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir;

a) Belediye ve Miicavir Alan Smirlar1 igindeki 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarin1 Koruma Kanununa tabi sit alanlarinin koruma amagli imar planlarini hazirlamak,



hazirlatmak, kontrol etmek, onayini saglamak, uygulanmasini denetlemek ve Biiyiiksehir
Belediyesi yetki alan1 ¢ergevesinde imar durumu vermek.

b) ASKI ve EGO Genel Miidiirliikleri ile Altyapt Projeleri konusunda gerekli
esgliidimii saglamak ve bu konudaki imar plani ¢aligmalarini yapmak, yaptirmak ve onaya
sunmak.

(3) Plan ve Proje Sube Midiirliigiine bagli Proje Sube Sefliginin gorev, yetki ve
sorumluluklar sunlardir;

a) Belediye ve Miicavir Alan Smurlari igindeki kiiltiir varligi yapilarin rélove,
restitlisyon ve restorasyon projeleri, sokak sagliklastirma projeleri ve cevre diizenleme
projeleri, yeni yap1 projeleri hazirlamak, hazirlatmak, tasarim yarigsmasi diizenlemek, kontrol
etmek ve onayini saglamak.

b) Kiiltiir varlig1 yapilar ile koruma alanlar1 ve sit alanlarindaki tehlike arz eden mail-
inhidam yapilarin raporlarini diizenleyerek koruma bolge kuruluna bildirmek.

€) Maliki bulundugu tasinmaz kiiltir varliginin onarimini gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri
gerceklestirmek, ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan goérev almak
ya da bu gorevi iistlenenleri denetlemek.

¢) Sube sefligince gergeklestirilecek proje ihalelerinin yaklasik maliyet hesabini
yapmak, teknik sartnamesini hazirlamak, hak edis 6demeleri yapmak, kabul is ve islemlerini
gerceklestirmek

d) Hazirlanan projelerin kesif ve metrajlarin kontroliinii yaparak ihale islemleri i¢in
ilgili sube sefligine iletmek.

e) Hakedis 6demeleri hazirlamak, gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

(4) Plan ve Proje Sube Miidiirliigiine bagl Ulus Tarihi Kent Merkezi Kamulastirma
Sube Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklart;

a) Belediye Meclis Kararlar ile karar altina alinan sit alanlarinda park alanlari, yesil
alanlar, yollar, kurum hizmet alanlar1 ve birimlerden gelen talepler dogrultusunda makamin
uygun gorecegi diger alanlarda; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 Biiyliksehir Belediyesi
Kanunu, 6203 say1li Kamulastirma Kanunu ve 3194 Imar Kanunu cercevesinde kamulastirma
kararlarinin alinmasi ve diger plan ve programlarinin yapilmasini sevk ve idaresi yapmak,

b) Kamulastirilacak alanlarin tapu kayitlarinin ¢ikarilmasi ve planlarmin incelemesi,
gerekiyorsa parsel ¢aplarinin temin etmek,

c) Belediye Meclis Kararlari ile karar altina alinan sit alanlarinda park alanlari, yesil
alanlar, yollar, kurum hizmet alanlar1 ve birimlerden gelen talepler dogrultusunda makamin
uygun gorecegi diger alanlarda kalan tasinmazlarla alakali olarak kanunlar ve mevzuat
cercevesinde anlasma ve sozlesmeler yapilmasi, uzlasma komisyonu nezdinde takibi, sevk ve
idaresi yapmak,

¢) Kamulastirma ile ilgili mevzuatin 6ngordiigi her tirlii hazirh@in yapilmasi
enciimene sunulmasi, kamu yarar1 karari alinmasinin temini, sevk ve idaresini yapmak,

d) Kamulastirilan taginmazlarin tapuda Belediye adina tescili ya da kamu adina
gerekli terklerin yapilmasinin saglanmasi ve sonucunun ilgili birimlere bildirilmesinin sevk ve
idaresini yapmak,

e) Plan iptal davasi, kamulastirmanin reddi, bedel artirma davasi gibi davalarin
acilmasi ve bilirkisi raporlarinin hazirlanmasi halinde, raporlarin incelenmesi, gerekli teknik
bilgilerin ve savunmalar1 hazirlamak,

f) Kamulastirmayla ilgili her tiirli belgenin diizenli bir sekilde dosyalanarak
muhafazasinin ilgili miidiirliik nezdinde takibini yapmak,



g) Kamulastirma ile ilgili olarak idaremize karsi agilan davalari Hukuk Miisavirligi
ile koordineli olarak takip edilmesi, konu hakkinda bilgi, belge ve goriislerin sunulmasinin
sevk ve idaresini yapmak,

g) Mahkeme heyetinin kesif i¢in mahalline gétiiriilmesi, bilirkisilere eslik etmek tizere
teknik personel gorevlendirilmesi, kesif yapilacak tasinmazin kesin sinirlarinin belirlenmesi
ve arazide gostermek,

h) Daire Bagkanliginin ¢alisma konulari ile ilgili yeni ¢ikan mevzuati takip etmek bu
konuda personelin bilgilendirilmesi ve egitimini saglamak,

1) Daire Bagkanligiin calisma alanlar1 kapsaminda olup Belediye ile uzlagsmayan
tasinmaz sahipleri hakkinda hukuk miisavirligi kanali ile tapu iptali, tespit ve tescil
davalarmin agilmasi, takibi, sevk ve idaresini yapmak,

i) Kamulastirma islemi yapilmadan fiili olarak el atilmis bulunan ya da hukuki el
atildig1 iddias1 ile dava acilan taginmazlarla alakali olarak, yasa hiikiimlerinin yerine
getirilmesi i¢in gerekli islemlerin baslatilmasi, takibi, sevk ve idaresini yapmak,

J) Acilmig bulunan kamulastirmasiz el atma davalari ya da ilgili kanunlar geregi
uzlasma talebinde bulunulmast durumunda, taginmazla alakali miilkiyet arastirmasinin
yapilmasi, mahallinde tespiti ile kiymet takdirlerinin yapilmasi, mevzuatina uygun bir sekilde
uzlasmaya davet edilmesi ve uzlasma komisyonu nezdinde takibinin yapmak ve
neticelendirmek,

k) Kamulastirilacak alanin her tiirlii pafta, plan, kamulagtirma haritasi ve miilkiyet
haritasinin temini, yoksa yapilmasi ya da yaptirilmasi, bu konuda bilgi ve belge toplamak,

I) El atmaya konu tasinmaz ile alakali basta arsiv kayitlarindan gerekli arastirmalarin
yapilmasi, ayrica tim kurum ve kuruluslarla daha 6nce yapilmis bir islem olup olmadigi,
O0deme ve sair konular1 tespit etmek ilizere yazigmalarin yapilamasinin koordine edilmesi ve
takibini yapmak,

m) Tasinmazin miilkiyetinin kurum admna ya da durumuna gore kamu adina terkin
edilmesi, dosyast tekemmiil ettikten sonra uzlasilan bedellerin 6denmek iizere tahakkuka
baglanarak Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina gonderilmesi konularinda islemlerinin
takibini yapmak,

n) Uzlagma Komisyonu tarafindan uzlagilmis olan bedellerin 6denmek iizere
tahakkuka baglanmasi, Mali Hizmetler Dairesi Bagskanligina yazili olarak iletilmesi ile
uzlagsmayanlarla alakali yine uzlagma komisyonunca tutulan uzlasmazlik tutanagina istinaden,
konunun tespit ve tescil davasi agilmak tizere Hukuk Miisavirligine iletmek,

0) Konusu mahkemeye intikal etmis bulunan tasinmazlarla alakali olarak emsal
degerlerinin temini, deger tespitlerinin yapilarak savunmaya esas bilgilerin ve belgelerin
olusturularak Hukuk Miisavirligine iletmek,

0) Bedelleri mahkeme kararlarina istinaden 6denmis olan taginmazlarin tapuda tescil
islemlerinin takibi yapmak,

p) Kamulastirilacak alanin sinirlarinin kesin tespitini yapilmasi, kisilere yapilacak
O0demelere esas olmak lizere ifraz folyelerinin hazirlanmasi ve islemlerinin gergeklestirilmesi
i¢in Imar Dairesi Baskanlig1 ile gerekli yazisma ve islemleri takip ve neticelenmesinin
saglanmak,

r) Kamulagtirilacak arsa, arazi ve tesisler i¢in encliimen karar1 alinmasi, gerektigi
hallerde kamu yararinin onayimni almak iizere Valilik Makamina sunulmasinin takip ederek
neticelendirmek,

S) Alman enciimen karar1 geregince tapu kiitigiine serh koydurulmasi, mal sahiplerini
isim ve adresinin tespit etmek,

s) Tebligata esas belgeleri hazirlamak ve mevzuata uygun olarak muhataplara
ulasmasinin temin etmek,



t) Kamulastirmasi talep edilen tasinmazlarin arazi ve adres tespitlerinin yapilmasi ya
da yaptirtlmasi, enclimen Kararmin ve talebin kiymet takdirinin yapilmasi i¢in Kiymet Takdir
Komisyonuna yazili olarak bildirilmesi ve takibini yapmak,

u) Gonderilen tebligatlar neticesinde uzlasmak iizere idareye miiracaat edenlerin is ve
islemlerini uzlasma komisyonu nezdinde organize ve takip edilmek,

i) Acilan tespit ve tescil davalart sonucunda blokesi yapilan taginmazlar i¢in mal
sahibine noter tebligati gonderilmesi, mal sahiplerinin idareye miiracaatlarinda ilgili Emlak
Vergi Dairesine ve tapuya ferag yazisinin yazilmasi; ferag veren mal sahipleri adina bloke
edilmis paralarinin 6denmesi i¢in Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina yazili olarak bilgi
vermek,

V) Devam eden bedel artirma davalariyla ilgili yazismalarin takip edilmesi
sonuglanan davalarin tahakkukunun hazirlatilmasi, Mali Hizmetler Dairesi Bagskanligina yazili
olarak iletmek,

y) Daha onceden davasi neticelendigi halde feragini vermeyen tasinmaz sahipleri
hakkinda gerekli adres arastirmalarinin yapilmasi, normal prosediir iginde ¢dziimlenmemesi
halinde hiikmen tescil davasi agilmasini saglamak {izere Hukuk Miisavirligine intikal
ettirilmesi ve takibini yapmak,

z) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi, kadastro ve tapu miidiirliikleri ile ilgili
belediye baskanliklariyla harita, pafta, plan ve tapu kaydi bilgilerinin temini konularinda is
birligi yapilmasi, Daire Baskanliginin konusu ile ilgili verebilecegi diger gorevleri yiiriitmek,

Thale ve Ozliik Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

Madde 11- (1) Ihale ve Ozliik Isleri Sube Miidiirliigii; gérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Dairenin; biiro hizmetleri ile 6zIiik, idari, evrak, arsivleme, ihale is ve islemlerinin
diger birim ve subelerle koordineli olarak mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglar.

(2) Thale ve Ozliik Isleri Sube Miidiirliigiine bagl Thale Sube Sefliginin gérev, yetki ve
sorumluluklart sunlardir;

a) Sube Sefliklerinden gelen ihale onayir alinmis olan, yapim, hizmet ve mal alim
dosyalarmin, Kamu Ihale Kurumunun internet sitesinden EKAP ortaminda ihale kayit
numarasini alir.

b) Kamu Ihale Kurumundan ihale kayit numarasi alinmis ihale dosyalarmin ihtiyag
raporu, tip idari sartname, sozlesme tasarisi, teknik sartname, tip evraklarini ve ihale ilanlarimni
hazirlar.

¢) Hazirlanmis olan ihale ilanlarinin Kamu fhale Kurumunun Kamu ihale Biilteninde
yayinlanmasi i¢in, ihale ilan bedelini yatirmak ve sevk islem formunu diizenleyerek Kamu
[hale Kurumuna génderir.

¢) Hazirlanmis olan ihale ilanlarinin yerel gazetelerde yaymlanmasi i¢in, Basin Yayin
ve Halkla Iligkiler Dairesi Bagkanligma génderir.

d) Ihale ilanlari i¢in Mali Hizmetler Dairesi Baskanligindan avans ¢ekerek ihale ilan
bedellerinin, Kamu Ihale Kurumu banka hesaplarma yatirilmasini saglar.

e) ilan islemi yapilan ihale dosyalarimin Daire Baskanhigi ve sube miidiirliigii
biinyesinde ihale komisyonlarini olusturmak i¢in ihale yetkilisinden olur alir.

f) Olusturulan ihale komisyonlarina ihale islem dosyalarinin cd ortaminda birer
ornegini verir.

g) Ihale ilan1 yapilan ihale dosyalarinin isteklilere dokiiman satisin1 yapar ve kayitlar:
internet ortaminda EKAP’a aktarir.



g) Yaymlanmis olan ihale ilanlarina yapilabilecek itirazlarin ihale yetkilisine
bildirilmesini ve ihale vyetkilisince alinan kararlarin itiraz sahibine diger isteklilere
bildirilmesini saglar.

h) Thale giinii ve zamani gelen ihale dosyalarmin tanzimini yaparak ihale
komisyonuna ulastirilmasini ve ihalenin yapilmasini saglar.

1) ihale Komisyonunca ihalesi tamamlanan dosyalarin elektronik ortamda Kamu ihale
Kurumu sitesinin EKAP kismina veri giriginin yapilarak ihalenin sonuglandirmasini tamamlar
ve kesinlesen ihale kararlarini, ihale yetkilisinin onayina sunar.

i) Thale Komisyonunca ihalesi tamamlanan dosyalarm Kamu fhale Kurumundan
yasakl1 teyidini alir.

j) Ihale yetkilisince onaylanan ihale kararlarmin, ihaleye istirak eden isteklilere ve
ihale lizerinde kalan istekliye gerekli tebligatlarin yapilmasini saglar.

k) Islemleri tamamlanan ihale dosyalarinin sézlesme yapilmak iizere ilgili sube
sefligine geri gonderir.

I) Sozlesmesi yapilan ihale dosyalarinin sonug ilanlarint yayinlanmasini saglayarak
formlarmi1 Kamu Thale Kurumuna elektronik ortamda génderilmesini yapar.

m) Kamu [hale Kurumundan ve ihale yetkilisinden gelen ihale mevzuati hakkindaki
genelgeleri, duyurular diger sube sefliklerine dagitimini yapar.

(3) Ihale ve Ozliik Isleri Sube Miidiirliigiine bagh Arsiv ve Ozliik Sube Isleri
Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Daire Baskanlig1 personelinin tiim 6zliik islerini izleyerek is¢i, memur, sozlesmeli
memur hasta sevk kagitlarim1 ve 6deme evraklari ile her tiirlii izinlerini, imza foylerini
diizenlemek,

b) Daire Bagkanliginin her tiirlii demirbas, kirtasiye ve benzeri ihtiyaglarini tespit
ederek bunlarin temini igin gerekli islemleri yapmak, demirbas kayitlarini tutmak,

c) Dairenin her tiirlii haberlesme, iletisim, yayim, ambarlama faaliyetlerini yapmak,

¢) Daireye ait kredi, avans ve benzeri islemlere 6deme evraklarini yonlendirmek,

d) Mavi Masa miiracaatlar ile ilgili bilgileri derleyerek bilgisayar ortaminda ilgiliye
aktarmak.

e) Calismalariyla alakali tim idari ve arsivleme islemlerini yerine getirmek,
gorevlerini ylrtitiir.

f) Daireye giren ve g¢ikan tiim genel evrakin, kaydi ile evveliyatiyla birlikte ilgili
birimlere zimmetle dagitimini yapmak, birim arsivleri disindaki genel arsive ait tim evrak
dosyalama, kayit ve benzeri islemlerini yerine getirmek, siireli evraklarin takibini yapmak.

g) Arsiv diizenini ¢agin imkanlarina gore yenilemek, evraklarin takibini yapmak,

g) Teftis raporlart hakkinda gerekli ¢aligmalar1 yapmak, cevaplar derleyerek ilgili
makamlara sunmak, takibini yapmak,

Kiiltiirel Miras1 Koruma Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 12- (1) Kiltirel Mirast Koruma Sube Mudirligi; goérev, yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir;

a) Kiiltiir varliklari, kentsel, arkeolojik, tarihi sit alanlari, tescilli yapilar, taginir
eserler, veya yakin g¢evreleriyle ilgili olarak aciliyet ve 6ncelik durumlar1 g6z Oniine alinarak
mevcut durumla ilgili tespitleri yapmak; kiiltiir varliginin 6zgiin islevi, plan kararlar1 ve
giincel ihtiya¢ durumlarina gore; oneri, ihya, fonksiyon ve mekan tasarimina ve kullanimina
yonelik fikir projeleri, kisa ve uzun vadeli koruma stratejileri iiretmek; bu kararlar
projelendirmek ve uygulamak iizere Plan Proje Sube Miidiirliigii ve ilgili diger planlama,
projelendirme ve uygulama birimlerine iletmek ve siirecin takibini saglamak.



b) Ankara Biiyiikk Sehir Belediyesi simirlari igerisinde yer alan tarihsel, kiltiirel ve
dogal mirasin korunmasi, yasatilmasi ve gelecege aktarilmasi i¢in ¢aligmalar yiiriitmek ve
caligmalarin desteklenmesini saglamak.

c) Halkin tarihi, kentsel, arkeolojik ve dogal sit alanlari ile ilgili koruma konusundaki
duyarliligmin arttirllmasina yonelik bilinglendirme ve bilgilendirme g¢alismalar1 yaparak,
uygulamalarin devamliliint saglamak.

¢) Ankara biitiiniinde sit alanlari, tescilli yapilar ve yakin g¢evreleriyle ilgili
projelendirme, bakim, onarim ve restorasyon faaliyetleri yliriiten tim kamu kurum ve
kuruluslart ile sivil toplum kuruluslart arasinda koordinasyonu saglamak.

d) Ankara Biiyiiksehir Belediyesi ile Cevre ve Sehircilik Bakanligi Tabiat Varliklari
Koruma Genel Midiirligii ve ilgili ona bagh Kiiltiir Bakanlhig1 Kiiltiir Varliklar1 Koruma
Kurullar ve diger kamu kurum ve kuruluslarinin goérev ve yetki alanindaki is ve islemlerin
koordinasyonunu saglamak.

e) Ankara genelinde bulunan somut ve somut olmayan kiiltiir miras1 degerlerinin
arastirilmasi ve tescilinin Onerilmesi icin ilgili ulusal ve uluslararasi1 kurumlarla irtibath
caligmalar yaparak kiiltlir ve tabiat varliklarimizin ulusal ve uluslararasi, Birlesmis Milletler
Egitim, Bilim ve Kiiltiir Orgiitii , Milletler Aras1 Miizeler Konseyi , Kiiltiir Varligin1 Koruma
ve Restorasyon Igin Uluslararasi Arastirma Merkezi, Uluslararast Anitlar ve Sitler Konseyi
ve benzeri platformlarda bilinirliginin artirimini saglamak.

f) Kiiltiir ve tabiat varlilarinin yogun oldugu ve tarihi deger tasiyan alanlarda gerekli
aragtirmalar1 yapip; ilgili birimler ile birlikte alanin kiiltiir ve turizm bdlgesine
kazandirilmasina yonelik caligsmalar yapilmasini saglamak.

g) Korunmasi gerekli kiiltiir ve tabiat varliklarinin bulundugu alanlarla, yenileme ve
kiiltiirel miras alanlarinda, sit alanlarinda, tarihsel ¢evrelerde ¢alismalar yapmak, tarihi ve
kiiltiirel miras1 belgeleme konusunda uygulamalar yiiriitmek, lisans ve lisansiistii
programlarinda tarihi ve kiiltiirel miras konulu 6gretim veren bolim ve enstitiilerle, vakiflar,
ilce belediyeler ve sivil toplum kuruluslar1 ile is birligi yapmak, sosyal etkinliklerin
gergeklestirilmesini saglamak,

g) Koruma bilincini arttirmaya yonelik olarak egitim, bilgilendirme, tanitim, yayimn ve
organizasyon, toplanti, ¢alistay, sempozyum, yarisma, Sergi ve benzeri caligmalarini
yuriitmek, ulusal ve uluslararasi faaliyetlerin diizenlenmesini saglamak,

h) Tarihi, kiiltiirel arkeolojik ve dogal mirasin korunmasina yonelik bilinglendirme ve
bilgilendirme ¢alismalar1 diizenlenmesini saglamak.

1) Kiiltiirel ve dogal mirasin korunmasina yonelik afet ve risk yonetimi ile ilgili
Ankara Biiyiiksehir Belediyesi Afet Koordinasyon Merkezi ve ilgili kamu kurum ve
kuruluslar1, sivil toplum kuruluslar1 ile is birligi igerisinde caligmalar yiiriitmek ve
bilinglendirme faaliyetleri saglamak.

i) Kiiltiirel miras1 koruma alaninda yapilacak ¢aligmalarda faydalanmak tizere ulusal
ve uluslararasi hibe programlarini ve bagvuru projelerini takibini saglamak.

J) Stratejik Plan ve Performans Programi ile ilgili g¢alismalarin siirekliligi ve
iyilestirilmesi ile takibini saglamak.



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Kaldirilan Hiikiimler
MADDE 13- (1) 11/12/2014 tarih ve 2256 sayili Ankara Biiyiiksehir Belediyesi
Meclis Karar1 ve 09/03/2019 tarih ve 320 sayili Ankara Biiyiiksehir Belediyesi Meclis Karari
ile ylrtrligii konulan Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1 Dairesi Bagkanliginin kurulus, gorev ve
calisma esaslarina dair yonetmelik yiiriirlikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 14- (1) Isbu ydnetmelik hiikiimleri Belediye Meclisinin kabuliine miiteakip
usuliince ilanindan sonra ytiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15- (1) isbu yonetmelik hiikiimlerini Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskani
yiiritir.



