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(A Y K O M E)

ALT YAPI KOORDİNASYON MERKEZİ

ALTYAPI TESİSLERİ RUHSAT İŞLEMLERİ VE ZEMİN AÇIMI

UYGULAMA YÖNETMELİĞİ

AMAÇ – KAPSAM : Ankara Büyükşehir Belediyesi sınırları içerisinde Altyapı Koordinasyon Merkezinin (AYKOME) sorumluluğunda olan; içme suyu, kanalizasyon, elektrik, doğalgaz, telefon, kablo tv, raylı toplu taşım gibi kentsel altyapı hizmetlerinden ortak yatırım programına alınanlarla ilgili altyapı yatırım hesabı adı altında hesap oluşturarak yapması veya yaptırması, kamu kurum ve kuruluşları ile gerçek veya tüzel kişilerce gerçekleştirilecek her türlü altyapı tesisinin yapılması için ruhsat verilmesi ve çalışmaların yürütülmesinde uygulanacak kuralların tanımlanmasını amaçlamaktadır.  

HUKUKİ DAYANAK: 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanununun 8. maddesi, 5393 sayılı Belediye Kanunun 14-15. maddelerinin b,c bentleri ve 18. maddenin f, m bentleri ile 15.06.2006 tarih 26199 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Büyükşehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri Yönetmeliğinin kuruluş, görev ve yetkileri, toplantı usulü, altyapı koordinasyon birimi, altyapı yatırım hesabı kısımlarından oluşan yönetmeliğin ilgili maddeleri ve geçici 1. maddesi ile Anayasanın 124/1 maddesine bağlı olarak bu altyapı tesisleri ruhsat işlemleri ve zemin açımı Uygulama Yönetmeliği hazırlanmış olup; Yönetmeliğin hükümleri Büyükşehir sınırları içerisinde altyapı yatırımı gerçekleştirecek kamu kurum ve kuruluşları ile diğer gerçek ve tüzel kişiler için bağlayıcıdır.   

AYKOME: Ankara Büyükşehir Belediye Başkanlığı bünyesinde 5216 sayılı kanunla kurulmuş Altyapı Koordinasyon Merkezi Genel Kurulu, daimi üyeler ve yürütme organı olan Aykome Şube Müdürlüğünden ibarettir. 

MADDE 1- AYKOME GENEL KURULU: 


Altyapı Koordinasyon Merkezi Genel Kurulu üst düzeyde yönlendirme ve karar yetkisine haiz olup, AYKOME'nin faaliyetlerini düzenleyen ve yönlendiren kararlar alır. 



a)- Altyapı Koordinasyon Merkezi Genel Kurulu aşağıdaki üyelerden oluşur:


  1- Ankara Büyükşehir Belediyesi Başkanı


  2- Ankara Büyükşehir Belediyesi Fen İşleri Dairesi Başkanı 
  


  3- Ankara Büyükşehir Belediyesi Aykome Şube Müdürü 


  4- Ankara Büyükşehir Belediyesi İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanı 
  


  5- Ankara Büyükşehir Belediyesi Çevre Koruma   ve Kontrol Dairesi Başkanı 
  6- Ankara Büyükşehir Belediyesi Trafik İşleri Dairesi Başkanı
  

  
  7- Aski Genel Müdürlüğü 


     Kanal Yatırım Dairesi Başkanı


     Su ve Yapı İşleri İnşaat Dairesi Başkanı 


     Su ve Kanal İşletme Dairesi Başkanı 


  8- EGO Genel Müdürlüğü 


      Gaz Dairesi Başkanı


      Raylı Sistem Dairesi Başkanı


  9- Milli Savunma Bakanlığı temsilcisi 


10- Karayolları Genel Müdürlüğü temsilcisi 

 
11- Devlet Su İşleri Genel Müdürlüğü temsilcisi 


12- Demir yollar, Limanlar ve Hava Meydanları İnşaatı Genel Müd. temsilcisi 


13- T.C. Devlet Demir Yolları Genel Müdürlüğü temsilcisi 


14- Türkiye Elektrik Dağıtım A.Ş. temsilcisi 


15- Türkiye Elektrik İletim A.Ş. temsilcisi 


16- Şehir İçi Elektrik Dağıtım A.Ş. temsilcisi 


17- Boru Hatları ile Petrol Taşıma A.Ş. temsilcisi 


18- Türk Telekom A.Ş. temsilcisi 
 


19- Türksat A.Ş. temsilcisi


20- Altındağ, Çankaya, Keçiören, Mamak, Yenimahalle, Sincan, Etimesgut ve Gölbaşı İlçe Belediyeleri dışında kalan İlçe Belediyeleri ile İlk Kademe Belediye Başkanlıkları temsilcisi (Belediyelerini ilgilendiren konularda)


21- Belediye altyapı hizmetlerini etkileyecek derecede yatırım yapan ve Büyükşehir belediyesi tarafından belirlenen özel kuruluş temsilcisi,  


22- Büyükşehir Belediyesinin öteki birim başkanları ile diğer kamu kurum ve  kuruluşları, Üniversiteler, ilgili vakıf ve dernek temsilcileri görev alanlarına giren konularda oy hakkı olmaksızın görüşleri alınmak üzere toplantılara davet edilebilirler.  

b)- AYKOME DAİMİ KOMİSYON ÜYELERİ: 


Büyükşehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri Yönetmeliğinde belirtilen kuruluşların teknik temsilcilerinden oluşur. 

c)- YÜRÜTME ORGANI: 


AYKOME'nin işlerliğini sağlamak için iş ve işlemlerini yürüten, Aykome Genel Kurulunun aldığı kararları icra eden, altyapı çalışmaları için gerekli tahsilat evraklarını hazırlayarak ruhsatlandırma işlemlerini tamamlayan, Büyükşehir Belediyesi Fen İşleri Dairesi Başkanlığına bağlı bir Şube Müdürlüğüdür.
 

 d)- KURULUN TOPLANTI USULÜ:
a- AYKOME Genel Kurulu Büyükşehir Belediye Başkanının gerek gördüğü zamanların dışında her ayın ilk Çarşamba günü saat 10.00 da Büyükşehir Belediye Başkanlığınca tespit edilen salonda olağan olarak toplanır. 

b- Toplantı, üyelerin toplam sayısının en az yarısından bir fazlası ile yapılır. Mazereti nedeniyle katılamayan üyenin yerine vekili veya yetkili kılacağı bir üst düzey temsilcisi üye sıfatıyla toplantıya katılır. 

c- Başkanın gerekli gördüğü hallerde veya en az iki kurum temsilcisinin teklifi ve başkanın daveti üzerine belli konuların görüşülüp karara bağlanmasını ve uygulamaya konulmasını sağlamak üzere olağan üstü toplantılar da yapılabilir.

d- Kararlar, toplantıya katılanların salt çoğunluğu ile alınır. Oyların eşitliği halinde Başkanın kullandığı oy yönünde çoğunluk sayılır. Kararlarda çekimser kalınamaz.. Aykome üyesi kurum ve kuruluşlarla ilgili karar alınmasında ilgili kurum ve kuruluş üyesinin veya yetkili temsilcisinin hazır bulunması esastır; Hazır bulunmadığı takdirde Genel Kurulda alınan karara katılmış kabul edilir. 

e- Aykome'nin gerek duyduğu hallerde; Aykome Genel Kurul toplantı tarihini değiştirebilir. Olağan toplantıları tarih belirleyerek birleştirebilir. 

MADDE 2- GENEL HÜKÜMLER: 


a- Kamu kurum ve kuruluşları ile özel kişiler ve kuruluşları, arıza halleri hariç ruhsatsız altyapı tesisleri için kazı yapamazlar. Kazı ruhsatları Büyükşehir Belediye Başkanlığı Altyapı Koordinasyon Merkezi (AYKOME) Müdürlüğünce verilir. Altyapı çalışmaları ruhsatta belirtilen başlama ve bitiş tarihleri içerisinde, ilgili şartnamelere, ruhsatta belirtilen şartlar ile AYKOME Uygulama Yönetmeliği ve AYKOME Genel Kurulunca belirlenen yatırım programlarına göre gerçekleştirilir. Ruhsattaki tarih, şartlar ve bu yönetmeliğe uygun olmayan çalışmalar ile bildirimsiz ve ruhsatsız kazılar için AYKOME MÜEYYİDELER Yönetmeliğinin ilgili maddelerindeki yaptırımlar uygulanır.


 b- T.C. Karayolları, T.C. Devlet Demiryolları ve bu gibi kuruluşların bakım ve sorumluluğunda olan yol ve alanlarda yapılacak altyapı çalışmaları için ilgili kuruluşlardan izin alınacaktır. Söz konusu çalışmalar ilgili kuruluşça belirlenen şartlarda yürütülecektir. Bu tür çalışma ve işlemler 2918, 3348 ve 5539 sayılı kanunların ilgili hükümlerine aykırı düşmemek kaydı ile AYKOME'nin yönetmelik ve şartlarına uygun olarak yürütülecektir.

MADDE 3- RUHSAT İŞLEMLERİ: 


a- Ankara Büyükşehir Belediyesi Altyapı Koordinasyon Merkezi (AYKOME); Büyükşehir sınırları içerisindeki meydan, bulvar, cadde, sokak ve parklarda altyapı çalışmaları için ruhsat verme işlemlerini yürütür. Kanun, yönetmelik ve mevzuatlarla belirlenmiş gerekli denetimleri yapar.

 b-Büyükşehir Belediyesine bağlı birimlerin (EGO, ASKİ hariç) kendi birim imkanları ile yapmış oldukları altyapı çalışmalarında, İlçe Belediyelerinin ise kendi sorumluluk alanında bulunan cadde ve sokaklarda kendi birim imkanlarıyla yapacakları altyapı çalışmalarının ruhsatlandırılmasında sadece ruhsat harcı ve keşif bedeli tahsil olunur.

c- ASKİ ve EGO’nun kendi birim imkanları ile yapacakları çalışmalar ile arıza çalışmalarının ruhsatlandırılmasında sadece zemin tahrip ücreti, ruhsat harcı, KDV ve keşif bedeli tahsil olunur. (Teminat alınmaz) 

 d- Diğer kamu, kurum ve kuruluşları ile tüzel ve gerçek kişilerden zemin tahrip ücreti, ruhsat harcı, keşif bedeli ve KDV ile birlikte zemin tahrip ücretinin % 50 si kadar teminat alınır. Bu teminat bedeli her yıl genel kurulca belirlenecek olan miktarı aşması durumunda banka teminat mektubu olarak da verilebilir.

e- Altyapı hizmeti veren kamu kurum ve kuruluşlarınca yapılacak altyapı çalışmaları ile diğer gerçek ve tüzel kişiler için ruhsat başvuruları, ilgili kurum tarafından AYKOME Şube Müdürlüğüne yapılacaktır. Başvurularda kazı ruhsatı istek evrakı ekleri ile birlikte bir takım olarak sunulacaktır. Kazı ruhsatı istek yazısına, iş bilgi formu, yer bilgi formu, uygulama projesi veya krokisi, numarataj belgesi (şahıs başvuruları için) onaylı olarak eklenecektir. Çalışma programına uygun olmayan başvurular için ruhsat verilip verilmemesine ve çalışma koşullarına karar vermekte AYKOME birimi yetkilidir.

 f- Parsel bağlantısı yapılacak ruhsat başvurularında mahallin, trafik, ulaşım ve diğer özellikleri dikkate alınarak uygun tranşe şeklinin belirlenmesi, uygun olmayan durumlarda ruhsat verilip verilmemesinde AYKOME birimi yetkilidir.

g- Kazı ruhsatı istek yazısı ve eklerinden oluşan dosyanın eksiksiz olarak AYKOME’ye iletilmesinden sonra AYKOME tarafından işlemlere başlanır.

Ruhsat formlarının ilgili birimlerce incelenmeleri ve imzalanmaları AYKOME Şube Müdürlüğünce sağlanacak, onaylanmış olan altyapı tesisi açım ruhsatı kamu kurum, kuruluş yetkilisi ile gerçek kişiler veya temsilcisine verilecektir.  

MADDE 4 -ALTYAPI TESİS ÇALIŞMALARININ YÜRÜTÜLMESİ: 


a- Kamu, kurum, kuruluşları ile özel ve tüzel kişiler trafik müsaadesini alıp, altyapı kuruluşlarını bilgilendirerek çalışmalarını ruhsatlarında belirtilen süreler ve şartlar içerisinde teknik şartnamelere ve AYKOME Yönetmeliklerine uygun olarak gerçekleştireceklerdir.

b- Tranşeler asfalt yollarda 50 mt. lik diğer yollarda 100 mt. lik etaplar halinde açılacak ve bir etabın 2/3 lük bölümü bitirilmeden 2. etap tranşe kazısına başlanmayacaktır. İşin teknik gereği olarak verilen uzunluklar dışında uygulama yapılacak ise ruhsatta açıkça belirtilmek şartıyla farklı uzunlukta etaplar açılabilecek bulvar, cadde ve sokak geçişlerinde yol trafiğe tamamen kapatılmayacak şekilde çalışma yapılacaktır.

c)- Çalışma sırasında yol ve kaldırım kesitinde altyapı tesis tespiti yapılacak, yerleri belirlenen yeraltı tesislerine zarar verilmeyecektir. Alt yapı kuruluşlarına ait tesis bulunduğu kısımlarda çalışmayı yaptıran kurum veya şahıslar kazı yerinde bu kuruluşlardan gözlemci bulunmasını sağlayacak, diğer kurumların altyapı tesislerinde çalışma sırasında meydana gelecek zararlardan kazıyı yaptıran veya yapan kurum veya kişi sorumlu olacaktır.

d- Ana arter ile cadde ve sokaklardaki çalışmalarda tranşe kazılarından çıkan toprak, moloz ve benzeri malzemeler yolda veya yaya kaldırımında kesinlikle bırakılmayarak kazı esnasında nakledilecektir. Meskun mahal haricinde ise en geç kazının yapıldığı akşam kaldırılacaktır.

e- Altyapı çalışmaları sırasında yayaların geçişleri için 25 mt. aralıklarla standartlara uygun seyyar yaya köprüleri kurulacak, kazının iki yanına yaya ve araç trafiğini aksatmayacak şekilde bariyerler konulacak, malzeme moloz ve topraklar bariyer dışına taşmayacaktır.

f- Kazı sırasında gece ve gündüz olmak üzere can ve mal emniyeti ile ilgili bütün önlemler eksiksiz olarak çalışmayı yaptıran veya yapan kurum veya şahısça sağlanacaktır. Çevre güvenliği ile ilgili olan bariyerler ile işaret ve bilgilendirme levhaları, trafik ikaz işareti ve cihazları ilgilileri tarafından temin edilecektir. Çalışma yapılacak alan ile ilgili trafik işaretlemelerini gösterir proje veya kroki Ankara Büyükşehir Belediyesi Trafik İşleri Dairesi Başkanlığına sunularak onaylatılacaktır.

g- Gece çalışması yapılsa veya yapılmasa da üst kaplama işi tamamen bitmemiş kazıların etrafına bariyerler, sarı ikaz fenerleri ile akülü flaşör ve işaret levhaları konularak her türlü tedbir alınacaktır. Yeterli işaret ve ikaz fenerinin olmamasından kaynaklanan kazalarda olabilecek can ve mal kaybından çalışmayı yapan veya yaptıran kurum veya şahıs sorumlu olacaktır. 

h- AYKOME’den izin almaksızın kazı güzergahı değiştirilmeyecektir. Kazı güzergahının değiştirilmesine ihtiyaç duyulduğunda, kazıya başlamadan önce AYKOME’ye  müracaat edilecek; AYKOME’ce uygun görülmesi halinde güzergah değişimi yapılarak  çalışmaya başlanacaktır. Güzergah değişimi ile ilgili ruhsat bedeli üzerinden doğacak fark ayrıca tahsil edilecektir.

ı- AYKOME Şube Müdürlüğünce şahıs abonelikleri için düzenlenen kazı ruhsatlarında, ruhsat müracaatında belirtilen metrajdan fazla kazı çalışması yapılmış olması durumunda, kurumlarca yapılan abonelik işlemleri AYKOME’den alınacak ek ruhsattan sonra gerçekleştirilecektir. 

j- Ek ruhsat başvuruları normal ruhsat başvuru işlemi gibi yapılır. Ancak, ek ruhsat için alınacak ruhsat bedelleri ek ruhsatın düzenlendiği tarihte geçerli olan zemin tahrip ücreti üzerinden hesaplanır. Ek ruhsatlandırma yapılmaması halinde müeyyidenin ilgili maddesi uygulanır.

k- Kurumların ihaleli işleri ve mal ve hizmet alımı şeklindeki işleri ile diğer ruhsatlı çalışmalarında zorunlu olarak proje kapsamı dışında AYKOME’nin onayıyla ek kazı yapılmış olması durumunda, proje kapsamını aşan çalışmalar ilgili kurum ve AYKOME Şube Müdürlüğü elemanının müşterek tespiti ile ruhsatlandırılır

l- Yapım İşleri genel şartnameleri gereği gerekli bilgilendirme ve yönlendirme levhaları haricinde çalışmanın başladığı ve biteceği noktaya, ayrıca bilgilendirme levhaları konulacak, levhalar çalışmayı yaptıran kurum amblemi ve ismi, çalışmanın niteliği, işe başlama ve bitiş tarihi, varsa süre uzatım tarihi sorumlu kurum ile AYKOME telefon numaraları bulunacaktır. 

MADDE 5- SÜRE UZATIMI:

a- Kamu Kurum ve kuruluşların yapmış oldukları çalışmalar ruhsatta belirtilen süre içerisinde bitirilemeyeceği anlaşılırsa ruhsatta belirtilen bitiş tarihinden önce kalan işin metrajları belirtilmiş listesi ile birlikte AYKOME Şube Müdürlüğünden yazılı olarak süre uzatımı talep edilecek AYKOME Şube Müdürlüğünce yapılan inceleme sonucu, uygun görüldüğü takdirde, gerekli süre uzatımı ruhsatın ikinci nüshası ibraz edilmek suretiyle verilecektir.

b- Şahıs parsel bağlantılarında işin süresinde bitirilemeyeceği anlaşılırsa, süre uzatım başvuru dilekçesi ile birlikte ruhsat sahibi şahıs veya şirketin ruhsatın ikinci nüshasını AYKOME Şube Müdürlüğüne ibrazıyla yapılacaktır. Aykome Şube Müdürlüğünce yapılacak inceleme sonucu süre uzatımı uygun görüldüğü taktirde verilecektir.

c- Süre uzatımı verildiği tarihte, birim fiyatlar değişmiş ise, süre uzatımı kalan iş için birim fiyat farkı uygulanarak verilir.

d- AYKOME’ye kazı ruhsatı için başvurup sezon sonuna kadar ruhsat işlemlerini takip edip bedellerini yatırmayan kamu, kurum, kuruluş ve şahısların evrakları, yıl sonunda tekrar kontrol edilerek evrakların düzenlendiği kuruma iade edilir. Abone işlemleri yapılanlar var ise gerekli takibat başlatılarak müeyyidenin ilgili maddeleri uygulanır.

MADDE 6- ARIZA HALLERİ:

a- Arıza nedeniyle ruhsatsız kazı yapılması durumunda kurum ve kuruluşlar aynı gün http://aykome.ankara.bel.tr. adresine veya AYKOME’ye fax aracılığı ile arızanın tarihi, yeri, niteliği ile onarımı yapacak kuruluş ve yapılacak çalışmalar ile ilgili bilgileri bildireceklerdir. Bilgi verilmesinden sonra trafik işaretlemeleri ve emniyet tedbirleri alınarak çalışmalara hemen başlanacaktır. Arıza onarımı yapmış her kuruluş ayın ilk haftası içerisinde ruhsat örneğindeki yer bilgi formundaki gibi bir önceki aya ait arıza giderilmesi çalışmalarını toplu olarak AYKOME Şube Müdürlüğüne bildireceklerdir. 

b- Şahıs parsel bağlantılarında arıza olması halinde ilgili kuruma bildirilecek kurum AYKOME’ye haber verecektir. Arıza kazısı ile ilgili olan kurum veya kişiler arıza çalışmalarına trafik ve emniyet tedbirlerini alarak hemen başlayacak, aynı zamanda ruhsat işlemlerini takip ederek 7 gün içerisinde yaptıkları çalışmalarını ruhsatlandıracaklardır.

MADDE 7- TEMİNAT İADESİ:


a- Teminat iadelerinde 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanununun 12, 13, 14 maddeleri ile Mahalli İdareler Belediye Bütçe ve Muhasebe Usulü Tüzüğünün ilgili hükümleri uyarınca işlem yapılır.  

 
b- Kamu kurum ve kuruluşlarınca kendileri tarafından yapılan veya ihale edilerek yaptırılan altyapı tesisi için verilen altyapı tesisi açım ruhsatındaki işlerin yönetmeliklere ve teknik şartnamelere uygun olarak tamamlanması ile kurumun yazılı başvurusu üzerine alınan teminatın %50’si iş bitimi tarihinden altı (6) ay sonra, kalan % 50’si ise iş bitim tarihinden itibaren bir(1) yıl sonunda teminatın iadesinde bir sakınca yok ise iade edilir.


c- Özel ve tüzel şahıslara verilen altyapı tesis açım ruhsat işlemlerinde kazıdan dolayı dolgunun sıkıştırılması işlemleri yerine getirilip, iş bittikten sonra teminat tahsil makbuz aslının idareye ibrazından itibaren toprak zeminlerde bir (1) ay, stabilize zeminlerde iki (2) ay, asfalt ve üst yapılı zeminlerde üç (3) ay sonunda teminatın iadesinde bir sakınca yok ise teminat iade işlemleri gerçekleştirilir.

MADDE 8- ZEMİN TAHRİP İADESİ: 


Başvurusu yapılarak düzenlenmiş olan altyapı tesis açım ruhsatına rağmen herhangi bir şekilde kazı çalışması gerçekleştirilmeyip, zemin tahribi yapılmamış veya kısmen kazı çalışması yapılmış durumlar için; ilgili kuruma yapılacak başvuru sonrasında kurumun tespit yazısı AYKOME'ye ulaştığında, AYKOME elemanlarının da yer ve zemin tespitinden sonra Başkanlık Oluru alınması suretiyle, altyapı tesisi açım ruhsatı alırken ödenmiş olan yekünden tahribi yapılmamış zemin tahrip ücreti ile teminat ilgilisine iade edilir. Bu bedellerle birlikte ödenen KDV, keşif bedeli, ruhsat harcı ise iade edilmez ve mahsuplaşması yapılmaz.


MADDE 9- Uygulamalarda doğabilecek aksaklıklarla ilgili olarak Genel Kurulda alınan kararlarla düzenleme yapılabilir.

MADDE 10- Ruhsatsız veya ruhsata aykırı kazıyı tespit eden yetkililer, telsiz, telefon veya fax'la Aykome'ye bildirir. Vatandaşlar ise bu tespitlerini Büyükşehir Belediyesinin şikayetleri değerlendirme masası olan Alo 153 veya www.ankara.bel.tr adresine bildirebilirler. 


İş bu yönetmelik 10 maddeden ibarettir.

EKLER

    
 
 :

1-Müeyyide yönetmeliği 

2-Aykome Birimleri ve görevleri
